
Make arrangements for an
interpreter in advance, if necessary.
Ensure interpreters are positioned
to communicate effectively with
and on behalf of families who
require their services.

Make enough copies of documents
for each participant in the IEP
meeting.

Ensure that the technology is set up
and functioning correctly.

Provide pens, highlighters, sticky
notes, and other similar supplies.

Ensure the environment is
comfortable and conducive to
collaboration (e.g., seating
arrangements are intentional and
items like tissues, water, etc., are
readily available).

Avoid seating arrangements that
separate parents or students, as
this can make them feel excluded
or uncomfortable.

A neutral, welcoming environment
fosters open communication and
collaboration.

The setting of an IEP meeting can
greatly influence the effectiveness
and comfort of the participants.

The room should be spacious enough to accommodate all participants
comfortably, with a table arrangement that promotes equality and easy
communication. Consider using a round table if possible.

When setting up a shared space, it is recommended to
create an inclusive, comfortable environment where
both adults and students can engage collaboratively
to ensure meaningful participation.
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Asegúrate de que el ambiente sea
cómodo y propicio para la colaboración
(por ejemplo, que la disposición de los
asientos sea intencionada y que haya
elementos como pañuelos, agua, etc.,
fácilmente disponibles).

Haz los arreglos necesarios con
anticipación para contar con un
intérprete, si es necesario. Asegúrate
de que los intérpretes estén ubicados
de manera que puedan comunicarse
eficazmente con las familias que
requieren sus servicios y en
representación de ellas.

Haz suficientes copias de los
documentos para cada participante en
la reunión del IEP.

Evite que los asientos separen a los
padres o a los alumnos, ya que esto
puede hacer que se sientan excluidos
o incómodos.

Asegúrate de que la tecnología esté
instalada y funcionando
correctamente.

Proporciona bolígrafos, resaltadores,
notas adhesivas y otros suministros
similares.

Un entorno neutral y acogedor
fomenta la comunicación abierta y la
colaboración.

El entorno de una reunión del IEP
puede influir mucho en la eficacia y
comodidad de los participantes.

La sala debe ser lo suficientemente espaciosa para acomodar cómodamente a
todos los participantes, con una disposición de mesas que promueva la igualdad y
facilite la comunicación. Considera usar una mesa redonda, si es posible.

Al establecer un espacio compartido, se recomienda crear un
entorno inclusivo y cómodo en el que tanto los adultos como los
alumnos puedan colaborar para garantizar una participación
significativa.
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